LEBENDIGE
GEMEINDE

ChristusBewegung

Bewerben Sie sich bei uns als Assistenz der Geschéaftsfuhrung (m/w/d)
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt.

Die ChristusBewegung Lebendige Gemeinde ist ein weit verzweigtes geistliches Netzwerk
innerhalb der Evangelischen Landeskirche in Wirttemberg. Seit Uber 70 Jahren verbinden
wir Christinnen und Christen aus Gemeinden, Jugendwerken, Gemeinschaften und Missi-
onsinitiativen. Gemeinsam gestalten wir Veranstaltungen wie den Christustag und die Ju-
gendkonferenz fur Weltmission und engagieren uns in der Landessynode. Gemeinsam laden
wir zu einem Leben mit Jesus ein und ermutigen zum Vertrauen in die Bibel.

Unser Verwaltungsstandort ist in Korntal-Minchingen.
Im Zuge einer Nachfolgeregelung suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Assistenz der Geschéaftsfihrung (m/w/d)
mit einem Beschaftigungsumfang von 50 %

Ihre Aufgaben

— Erfassung von buchhalterischen Vorgangen

— Bearbeitung von Zahlungsvorgéngen

Fuhrung der Barkasse

Pflege und Aktualisierung der Adressdatenbank

Mitorganisation von Veranstaltungen in Bezirken und der dezentralen Christustage
Mitwirkung bei Veranstaltungen

Unterstltzung der Geschaftsfiihrung

Wir wiinschen uns

— gute betriebswirtschaftliche Kenntnisse

— gute EDV-Kenntnisse

— selbstandige, kommunikative, verantwortungsbewusste und zuverlassige Arbeitsweise
lebendiger Glaube an Jesus Christus

Wir bieten

— interessante Tatigkeit

— angenehmes Arbeitsumfeld

— unbefristete Anstellung sowie Vergitung nach der Kirchlichen Anstellungsordnung
(KAO), Jahressonderzahlung, 30 Tage Urlaub

Vorteile der Sozialleistungen im 6ffentlichen Dienst, betriebliche Altersversorgung sowie
vermogenswirksame Leistungen

flexible Arbeitszeit, HomeOffice und digitales Arbeiten

Fur Rickfragen steht Ihnen Pia Marquardt unter der Telefonnummer 0711-834 699 gern zur
Verfigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese per E-Mail an
pia.marquardt@Ilebendige-gemeinde.de.

Lebendige Gemeinde. ChristusBewegung in Wirttemberg
Saalstr. 6 - 70825 Korntal-Munchingen
https://christus-bewegqung.de



https://christus-bewegung.de/

